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PROCESO GESTION JURIDICA

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C. CODIGO

SECRETARIA DE HABITAT i 10
L5 Caracterizacion del Proceso PS06-CP

,/: 2
RESPONSABLE Q‘

Subsecretario(a) Juridico(a).

OBJETIVO

"
Brindar en forma oportuna e integral el asesoramiento juridico que requiere la@ﬁ:taria y las entidades que conforman el Sector Habitat, que permita la implementacion y ejecucion de las
politicas, programas e intervenciones en temas relacionados con el habitat en el &s}}t}p Cagital.

\&

ALCANCE ok .
Aplica para la defensa judicial y extrajudicial de la Secretaria, la emision de conceptos}@;os&y-el tramite juridico de actuaciones administrativas.
WP

BASE LEGAL %

* Constitucion Politica.

« Acuerdo 257 de 2006, Por el cual se dictan normas basicas sobre la estructura, organizacion y fun mjento de los organismos y de las entidades de Bogota, Distrito Capital, y se
expiden otras disposiciones. .
* Decreto 121 de 2008, por medio del cual se modifica la estructura organizacional y las funciones de la Segfetaria Distrital del Habitat.
* Normas asociadas a cada una de las actuaciones a cargo de la Subsecretaria Juridica. l

A

REQUISITOS NORMATIVOS ) % p
NTCGP 1000: 4.1c, 4.1e, 4.1 f,4.2.1d, 4.2.3b, 4.2.3f, 8.2.3, 8.2.4, 8.4¢ \Y f,,
PROVEEDOR ) g e CLIENTE
ENTRADAS ACTIVIDADES CLAVES RESP ABLE SALIDAS
Interno Externo Interno Externo
Direccionamient PLANEAR Subsecre Direccionamient

Plan estratégico Plan de gestion

o Estratégico Elaborar el Plan de gestién Juridicol o Estratégico

Ciudadania c l Ciudadania
Todos los e:)irclis:ntea:’ HACER Subsecretario(a . Conceptos Todos los
Procesos Otras entidades psolicitu desy Emitir Conceptos Juridico(a) r v juridicos procesos Otras entidades
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Ciudadania y . HACE,R. \ s . Subsecretario(a) Proye'cto de Ciudadania y
. Solicitudes Dar tramite ) ico a las actuaciones s ) convenio o acto .
otras entidades . il g Jundrco(g), o Otras entidades
administraftvas | - ‘| administrativo
- i &\ 5 ) Demandas,
Todos los AUtQYifiadeS Notiﬁqac_iones, ~y - Subsecretario(a) contestacion de Todos los Auto_rifiades
Procesos judiciales requerimientos  [HACER g:\\ Juridico(a) 6 demandas, Procesos Judiciales
Adelantar la representacién j judicial y extrajudicial Abogados(as) memoriales
de la Entidad wh ﬁ designados segin |Extractos de actas B P
’ . Solicitudes de ’ el caso del Comité de roeuracuna
Ciudadania e > il General de la
conciliacion ,{? Conciliaciéon .
4 ; Nacion
segun el caso
e ? Informes de
Solicitudes -7 7| Subscoretario@ | &
Entidades —— t’ .. 5/ \ Juridico(a), Informacién para Entidades
Todos los externas 4 ‘en % |VERIFICAR * *¢oordinadora . p Direccionamient externas
PQR’s .. . % SNCL . . la revision por la , .
procesos Hacer seguimiento o administrativa y L o Estratégico
. Derechos de ‘ TN direccion ;
Usuarios peticitn | Qoor%madora Usuarios
1 » _A}u itial Respuestas a los
’ ﬁ PQR's
Todos los Entidades Problemm goales, ACTUAR Subsecretbﬂo(a Planes de Bvaluacién,
potenciales o de . ’ fe - / . . Control y
procesos externas p Elaborar planes de mejoramiento Juridico(@d) .°F mejoramiento . .
mejora - s Mejoramiento
REGISTROS » "

* Plan de gestion

* Modificacion del plan de gestion
* Formulacion de proyectos de inversion

« Ficha de planeacion y seguimiento a proyectos de inversion

* Planes de inversion
* Modificacion del plan de inversion
 Actos administrativos

&

~

-

DOCUMENTOS
» Véase Mapa Interactivo
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SEGUIMIENTO o ®
« Comité directivo (mensual) \‘\_f Ay
* Seguimiento a la planeacion y ejecucion de los proyectos de mv@:rsmghnensual)

* Seguimiento del Plan de Gestion (mensual)

CONTROL
» Indicadores
* Mapa de riesgos

RECURSOS

* Tecnologicos:
» Mapa interactivo
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